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苗栗縣大湖鄉新開國民小學 

114年度海外青年英語服務營課程規劃與行政推動小組業務實施計畫

專案助理甄選簡章 

壹、依據：114年度海外青年英語服務營課程規劃與行政推動小組業務實施計畫。(苗栗縣政府

114年02月21日府教務字第1140038137號函核定補助) 

 

貳、類別名額：專案助理正取2名，備取若干名。 

 

參、資格條件： 

一、 具教育部認可之國內外學士學位以上者，性別不拘，男需役畢。

二、 具電腦文書、行政管理、網站基本管理等工作。 

三、 具執行力與獨立作業能力，有計畫案或專案執行經驗者尤佳。 

四、 計畫需不定期開會或出差(含星期六、日)，可配合業務彈性加班者優先考慮。 

五、 具服務熱忱、學習熱忱、主動積極解決問題、溝通協調能力，可獨立作業亦能與團隊

合作。 

六、 優先錄取英語相當全民英檢中高級以上之能力（需提供相關證照）、語言或教育相關

系所背景等。 

肆、待遇：依教育部國民及學前教育署「專案計畫專任助理人員工作酬金參考表」給薪，114

年度學士級行政助理月薪新臺幣36,174元；碩士級行政助理月薪新臺幣41,370元，

享有勞健保、勞退與年終獎金（按到職比例計算）。 

 

伍、聘用期間：自機關通知應聘日起至115年08月31日止。 

 

陸、 主要工作內容： 

一、執行專案計畫行政及庶務工作(包含計畫相關資料擬寫彙整、公文處理、各類會議及

活動籌備、安排、聯繫與紀錄事項、各相關學校及工作人員之執行問題回覆與協

助...等相關工作事項)。 

二、負責執行計畫處理計畫人事、總務、經費編列、核銷及控管工作，處理公文簽辦等

相關事宜。 
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三、編寫整理計畫相關簡報、撰寫定期及成果報告及統整彙報資料。 

四、其他交辦事項，協助團隊計畫執行。 

柒、工作地點：苗栗縣大湖鄉新開國民小學（苗栗縣大湖鄉新開村4鄰25號）。 

捌、公告期間： 

一、 即日起至招考名額額滿為止。

二、 公告網站： 

1. 本校網站(https://shinkaies.mlc.edu.tw/Home/Index.php) 

2. 苗栗縣政府教育處網站(https://www.mlc.edu.tw/System/main/Home/Index.php)

玖、簡章及報名表下載日期： 

即日起至招考名額額滿止，請於公告網站上查閱，並自行以  A4紙張下載，若未依規定者，

恕不受理報名。 

拾、報名方式及時間： 

一、意者請備齊下列資料，甄選簡章公告即日起請將個人履歷（依本簡章所附報名表格式填

寫）傳送電子郵件至 pheoni x9352 @g mail.co m，並於主旨註明「應徵｢113年度海外 青

年英語服務營課程規劃與行政推動小組業務實施計畫｣專案助理」字樣，並將佐證證件

或相關證明之影本附於報名表件之後並寄送至本校，如證件不齊或逾時報名均不予受

理。 

二、應繳資料 

國民身分證影本、畢業證書影本、相關經歷資料影本（含證照、聘書…等）、甄選報名

表正本。 

拾壹、甄選方式及時間： 

一、甄選方式/ 面試時間：經本校人事書面審查通過，擇優電話通知參加面試(面試時間

併同告知)。 

二、面試/ 報到地點：苗栗縣大湖鄉新開國民小學或苗栗縣後龍鎮新港國民中小學。 

拾貳、錄取聘用： 

一、 依甄選總成績高低順序，錄取專案助理正取人員2名，備取人員若干名。

二、 甄選錄取人員公告於本校網站，總成績未達80分者得不予錄取。 

拾參、注意事項： 

一、 錄取人員應依本校通知時間完成報到手續，逾期未報到者視同自願放棄錄取資格。 

http://www.mlc.edu.tw/System/main/Home/Index.php)
http://www.mlc.edu.tw/System/main/Home/Index.php)
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二、 本員額為專案人員，無須陳報銓敘部登記採計年資，其年資亦不作為採計公務員或 

教師提敘薪俸級及退休之用。 

三、 甄選錄取人員工作內容依契約書內容為準。 

拾肆、本簡章如有未盡事宜悉依有關法令規定辦理，並公告於本校網頁。 
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專案助理甄選報名表-1 

編號： 第一頁 
 

姓 名 
 

性別 
 

出 生 
 
民國 年 月 日 

 

貼相片處 通  訊  地  址  
 

聯  絡  電  話  
(H) (O) 

(手機) 

目前服務

單 位 

 
簽 章 

 

最高學歷 

畢 業 學 校 
 

科 
 

系 
 

修 業 起 
 

訖 

  
年 月至 

 
年 月 

 

經 

 

歷 

1. 
 

3. 
 

2. 
 

4. 
 

專長/ 興趣 

 

相關證照 

 

 

 

證

審 

 

 

件

查 

   
證 件 名 稱 

    

1. □學經歷證件 

2. □身分證影本 

3. 
 

□其他(請說明： 
     

) 
  

 

備 

 

註 

證件均請依以下順序集合成冊附加於報名表之後，以便核驗： 

1. 國民身分證正反面影本(影印在同一面) 

2. 畢業證書影本 

3. 其他證件影本 



5  

專案助理甄選報名表-2 

自 傳 

第二頁 


